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|. Présentation Générale

Nous avons vu dans un précédent chapitre : la saisie de données dans un tableur, leur mise en forme ainsi que lamise en
page du document.

L'intérét principal d'un tableur est I'utilisation de données dites dynamiques, c'est a dire dont les valeurs sont amenées a
changer de facon automatique. Nous appelerons ces données dynamiques des for mules.

. Lesformules permettent de calculer un résultat en fonction de parametres au travers, soit d'expressions simples
@ mettant en oeuvre des opérateurs de base de manipulation de nombre, texte ou valeurs logiques, soit de fonctions
= prédéfinies mises a disposition par Excel.

___ | Soient les formules suivantes :
@ = =12+ Al Cette formule a deux paramétres. Un paramétre qui est une valeur constante et un paramétre qui
dépend de lavaleur delacellule Al. C'est une expression arithmétique utilisant I'opérateur +.
= = moyenne(Al:D1). Cette formule a une plage de cellules comme parametre. C'est une fonction prédéfinie
d'Excel permettant de calculer lamoyenne arithmétique des valeurs qui lui sont fournies en parametres.

Nous aborderons dans ce chapitre :
1. Lanotion de paramétres : valeurs sur lesguelles les formules se basent afin de fournir un résultat.
2. Lesformules simples : expressions arithmétique, texte, ...
3. Quelques fonctions prédéfinies.

|1. Les parametres

Les paramétres d'une formule peuvent étre :
* desvaleurs constantes : 12, 30.4, lundi, ...
* des valeurs contenues dans des cellules.
* desvaleursissues de I'évaluation d'une autre formule.

___ | Dans I'exemple qui suit, la formule a trois parametres. Le premier est une valeur constante, le second est une
’% valeur contenue dans une cellule et le troisiéme est le résultat d'une autre formule.
=12+ Al +somme (B1:C1)

Q Une cellule de données est une cellule dont la valeur est un parametre d'une formule.

Une formule admet O, 1 ou N paramétres. Certains de ces paramétres peuvent éventuellement étre facultatifs. 11 est
important de noter que ces paramétres doivent respecter des contraintes de type et de domaine de validité. Par exemple, la
formule = D1/ Al neseravalide que si le paramétre D1 est de type numérique et que le paramétre A1 est différent de O.

Nous présentons ci-dessous deux notions importantes :
= Comment référencer les cellules de données dans une formule ?
= Comment Sassurer que les paramétres d'une formule soient valides ?

A. Référencer des cellules

Si I'on souhaite fournir en paramétre & une formule une valeur contenue dans une cellule, il faut faire référence a cette
cellule danslaformule.

1. Lesréférences relatives

Par défaut, |e tableur manipule les cellules d'une feuille par référence relative.

. On dit dans une formule que I'on fait une référence relative a une cellule lorsque les coordonnées de la cellule
{—j} référencée sont interprétées par le tableur relativement aux coordonnées de la cellule dans laquelle est tapée la
formule.
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e Si enBlonalaformule suivante, = 12+A1, letableur interpréte la formule contenu en B1 comme : la somme du
% nombre 12 et de lavaleur contenue dans la cellule qui se trouve dans en colonne-1 et sur la méme ligne.

2. Larecopie des formules

Cest le mécanisme de référence relative qui permet que lors de la recopie d'une formule le tableur adapte
automatiquement la cellule copiée suivant les coordonnées de la cellule qui regoit laformule.

Ainsi, s I'on recopie une formule vers e haut ou vers le bas dans une méme colonne, se sont les lignes des références qui
seront affectées. Si I'on recopie vers la droite ou vers la gauche sur une méme ligne, ce sont les colonnes des références qui
seront affectées.

_ Dans I'exemple ci-dessous, on souhaite calculer le prix HT total de produits. Pour cela il faut faire multiplier le
% prix HT par la quantité c'est a dire écrire en D4 laformule = B4* C4. Cette formule, sera traduite par le tableur
comme lamultiplication entre :
1. lacellule qui setrouve en colonne-2 sur laméme ligne
2. etlacellule qui setrouve en colonne-1 et sur lamémeligne
Ainsi, lorsque I'on souhaite recopier cette formule jusqu'en D7, laformule se modifie et sSadapte au changement de
cellule. Ainsi = B4*C4 devient en D7 = B7*C7.

Formuleinitiale Formule aprésrecopie
D4 = =| =B4*C4 07 | =| =E7°C7
A B c [ E [ A | B [ © D E

1 [TauxTvA | 19 50%| 1] Taux TVA ‘ 1950%|

2 2

3_[Produi Prix HT Quantité | Prix HT total |Prix TTC total 3 Produit Prixt HT Quantité  |Prix HT total [Prix TTC total
4 [Table 1200,00 £ 1|1 200,00 4 [Table 1 200,00 € 1|1 z0000 €

§ |Chaise 12300 € 12 5 Chaise 12300 € 12| 147600€

B [Fauteuil 320,00 £ 2 6 Fauteuil 320,00 € F T

7 [Pouf B0,00 € 1 7 [Pouf 50,00 £ 1 50,00 =

A a

Il se peut que lors de larecopie d'une formule, il ne soit pas possible de recalculer les coordonnées de la cellule en
ﬂf fonction du déplacement. Auquel cas, la référence de la cellule sera remplacée par #REF et il sera impossible
d'évaluer lerésultat de laformule.

Dans I'exemple ci-dessous la formule écrite en C2 = A2+D2 est recopiée en B3. Lors de la recopie, le tableur est
dans I'impossibilité de trouver la cellule qui se trouve deux colonnes avant la colonne B.

Formuleinitiale Formulefinale
B3 -] =| =#REFI+C3
c2 - = =A2+02
A _I ] C | D ! A IL] c 1 D |

3. Lesréférences absolues et mixtes

Si e mécanisme de référence relative est trés puissant et sert trés souvent, il n'est pas toujours adapté.

.| Si I'on reprend I'exemple présenté ci-dessus, pour calculer le prix TTC totdl il faut faire réference dans la formule
au taux de TVA et au prix HT total, et ce dans toutes les formules de la plage de cellules E4:E7.
Quesepasset-il s I'on utilise desréférencesrelatives ?

Formuleinitiale Formule aprésrecopie
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Ed [ | =| =D4*(1+E1) E7 B3| = =07"(1+E4)
A B [ [ D E | A B c 3] E |
1] [Taux VA | 19 60%| 1 [Taux Twa | 19,50%|
2 2
3 |Produit Prix HT Quantité___[Prix HT total |Prix TIC total 3 [Produit Prix HT Quantité___ |Prix HT total [Prix TTC total
4 [Table 120000 € 1] 120000 € 143520 4 [Table 1 200,00 € 1 1200006 143%0¢€
5 |Chaise 12300 € 12[ 147600 € 5 [Chaise 123,00 € 12] 1476006 147600€
6 |Fauteui 320,00 £ 2| B4DO0E B [Fauteuil 320,00 € 2| 540,00 € #VALEURI
7 [Pouf 50,00 € 1 60,00 € 7 [Pouf 50,00 €| 1 B0,00 & 114 896,00 ¢
R o

On remarque que la formule tapée en E4 = D4* (1+E1l) est exacte et que lorsgu'on la recopie vers le bas elle
devient en E7 = D7* ( 1+E4) . Si I'on examine de plus prés la formule écrite en E7, elle référence bien un prix HT
total D7, mais en ce qui concerne le taux de TVA (initiadlement E1), il est devenu E4. Or E4 désigne un autre prix
TTC total.

. Le mecanisme $ permet de blogquer les coordonnées d'une cellule afin de ne pas interpréter des coordonnées en
3 terme de référence relative. Ce mécanisme permet de bloquer laligne seule, la colonne seule ou les deux alafais.

= Nous parlerons alors de r éférence absolue lorsgue les deux coordonnées de la cellule sont bloquées.
Nous parlerons de r éfér ence mixte lorsqu'une seule des deux coordonnées est bloquée.

L e mécanisme de référence absolue s'utilise lorsque I'on souhaite qu'une référence a une cellule dans une formule ne soit
pas sensible alarecopie.

Le mécanisme de référence mixte sutilise lorsque I'on souhaite qu'une référence soit partiellement sensible alarecopie.

_ Ainsi, si nous poursuivons le méme exemple, il faudra bloquer la cellule du taux de TVA puisque la référence a
%,4 cette cellule doit étre la méme dans chacune des cellules dans laquelle la formule sera recopiée. Que I'on calcule le

prix TTC total en E4 ou en E7, le taux de TVA se trouve dans tous les cas en EL. Il faut donc fixer EL1. Ains la
formule devient =D4* (1+$E$1).

Formuleinitiale Formulerecopiée
E4 B3 = =D4"(1+5E§1) £7 | = =077 (1+5E51)

A | B [ € D ] E | A B v D E [
1] [Tawx TvA | 19,60%| | 1| [Tawe Tva | 19,60%|
2 2
3 Produit Prix HT Quantité  [Prix HT total [Prix TTC total 3 [Produit Prix HT Quantité___|Prix HT total [Prix TTC total
4 [Table 120000 € 1] 10000 €[ 14350€ 4 [Table 120000 € 1| 120000€] 1435206
5 Chaise 123,00 € 12 147600€ 5 [Chaise 12300 € 12| 147600€ 176530€
6 Fauteull 32000 €] 2| p40O0E 6 [Fauteull 32000 € 2| G000 € 765,44 €
7 Pouf 80,00 € 1 80,00 € 7 [Pouf B0.00 € 1 5000 95 56 €]
[=] o

. | Nous avons choisi ci-dessus de présenter une solution dans laquelle nous avons fixé alafois laligne et la colonne.
%,4 Or, le taux de TVA étant stocké dans la colonne E et |les recopies se faisant aussi dans la colonne E, nous n'avons
pas besoin de fixer la colonne. On peut aussi bien écrire en E4 = D4* (1+E$1).

4. Le nommage des cellules

D Le nommage des cellules permet de fixer de fagon "définitive" les coordonnées d'une cellule.

On associe un nom a une cellule et ensuite c'est ce nom qui sera utilisé dans les formules. Cela permet donc de fixer les
coordonnées d'une cellule sans avoir a utiliser le $. De plus, il présente 'avantage d'une meilleure lisibilité et
compréhension de laformule.

.| Dans I'exemple ci-dessous, nous choisissons de nommer la cellule E1 en TVA. La formule écrite en E4 devient
donc = D4*(1+TVA). Ainsi, alalecture de laformule, nous pouvons deviner que nous calculons |'application d'un
taux de TVA.
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Comment nommer unecellule?
1. Sélectionner lacellule ou la plage de cellules que vous souhaitez nommer.
2. Choisirlemenul nserti on/ Nom Définir.

Moms dans le dasseur ;

Fait référence a:

2%

K

Fermer

Ajouter

Supprimer

|=Feuilt 15E41

3

3. Taper un nom dans la zone prévue a cet effet et cliquer sur le bouton Aj out er .

Une autre technique consiste apres avoir sélectionné la cellule, de venir saisir directement le nom dans la zone de

nom.

T, _-r| = 19 5%
A, B | C D E

1 Taux TWA, ’IE:l,IEEIc}"-::I
2

3 |Produit Prix HT Cluantité Prix HT total |Prix TTC total
4 (Table 1200,00 € 11 1200,00€ 143520 €
5 |Chaise 123,00 € 12 147600 € 176530 €
b |(Fauteuil 320,00 € 2 BAD 00 € /b5 44 €
7 |Pouf 80,00 € 1 80,00 € 95 RE £
g

Lemenul nserti on/ Nomvous permet aussi de supprimer des noms.

Nous choisissons dans |'exemple pris précédemment de nommer un certain nombre de cellules:

Cellule Nom Justification
Doit étre insensible a la recopie
E1l TVA dans la formule de calcul du Prix
HT Total
) Permet un gain en lisibilité dans
B4:B7 PHT lesformules
) Permet un gain en lisibilité dans
Ca.cr Qe lesformules
. Permet un gain en lisibilité dans
D4:.D7 PHTTot les formules

Aprés ces nommages, les différentes formules écrites dans cette feuille de calcul deviennent :

7
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Cdlule Formule
D4:D7 =PHT * Qte
E4:E7 =PHTTot* (1+TVA)

N On peut utiliser comme dans I'exemple ci-dessus un nom pour faire référence a une valeur se trouvant dans une
plage de valeurs. Le tableur prendralavaleur de la plage de cellule qui se trouve sur laméme ligne que laformule.
. Ainsi quand le tableur évalue laformule = PHT* Qte sur laligne D4, il prend :

* lavaleur delaplage de cellules nommée PHT sur laligne 4

= et lamultiplie avec lavaleur de laplage de cellules nommées Qte sur laligne 4.

.@? Dés que cela est possible, nommer vos cellules.

5. Le probleme des références circulaires

Lorsgue I'on référence une cellule dans une formule il faut étre attentif a ne pas générer de références circulaires.

—\  Une référence circulaire est une formule dans laquelle il est fait directement ou indirectement référence a la
cellule contenant laformule.

Dans I'exemple ci-dessous, la cellule dans laquelle est évaluée laformule fait référence directement a elle méme.

£ Microsoft Excel - exemple_ref_rel.xls

JE:'I Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Dornnées Fenéfre 2
Nw @ Z2EY IRBS v o QLML @H100% -0

o)

r—

| Aria ~10 ~|crs|l===E|F€%xm B ==M--A-,
c3 = =C3+3
A [ B | C | D E F G H | | | 4l [
1
2
3 |=CEI+3 !
4 .
3| Microsoft Excel x|
6
T Microsoft Excel ne parvient pas & calouler une formule. La formule Fait référence & son propre résulkat, donnant lisu & une référence drculaire,
a Essayez lune des méthodes suivantes !
=] & 'o Srir.-l:;eférame circulaire st Fortuite, cliguez sur QK. La barre d'outils Référence circulaire et 'side s'afficheront pour vous permettre de corriger la
ar B
10 « Pour plus dinformations sur les référances circulaires et leur utiisation, chquez sur Aide,
'; + Pour conserver |a formule, cliguez sur Annuler.
1
13 Arirder | HAide: |
14

Dans I'exemple ci-dessous, la cellule dans laguelle est évaluée laformule fait référence indrectement a elle-méme.
En effet lacellule A4 contient laformule = C4.
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=
i

| ¢ | o | E | F 1l &6 | _H 1 a1 4

0 |=M +2 l
| Microsoft Excel

Microsaft Excel ne parvient pas & calouler une Formule, La Formule Fait référence & son propre résulkat, donnant lisu & une référence circulaire.
Essayez [une des méthodes sulvantes :

O LT | | L) | D

x|

+ 5l la référence circulaire est Fortuite, cliquez sur OK. La barre d'outils Référence circulaire et Faide s'afficheront pour vous permettre de corriger la
Formule,

+ Powr plus dinfarmations sur les références circulaires et leur utilisation, cliguez sur fide,

» Pour consarver |a formule, cliquez sur Annuler,

Annuler

3

O | | — | —
||a-|‘.=-t_uw‘—x|:|wm"‘"

Lorsgue vous écrivez une formule dans laquelle il y a une référence circulaire, Excel la détecte automatiquement.
Il vous propose de I'aide pour la résolution de cette référence circulaire. Pour cela cliquer sur lebout on OK et il
vous indiquera les cellules interdépendantes.

I
2
=N
B

5

Il vous propose aussi un daignostic plus précis. Le lecteur intéressé pourra se référer al'aide d'Excel.

+ Référence circulaire

- |-c:+§|§::- A,

Feperer les dependants

B. Validation des données

Il est important, lors de I'évaluation d'une formule que les paramétres de cette formule soient du bon type. Méme siil n'est
pas suffisant, Excel nous propose un outil qui permet de valider la saisie de I'utilisateur et par |a méme d'assurer un
minimum lavalidité des données qui seront utilisées dans les formules.

La validation des données est accessible dans le menu Données/ Val i dati on. La fenétre qui Souvre
comprend trois onglets dont nous détaillons ci-dessous les fonctionnalités.

Définir un domaine de validité desvaleursdela cellule

L'onglet Opt i on nous permet de déterminer les critéres de validation : type de la valeur, domaine de définition.
Cette valeur peut-étre par exemple, comprise entre deux valeurs constantes ou deux valeurs contenues dans des
cellules de lafeuille. Cette derniére solution permet d'avoir un domaine de définition qui soit "dynamique”.
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Validation des donnees ?| x

Dptions | Message de saisie | Alette d'erreur |

Critéres de walidation

Autoriser

Date - ¥ Ignorer si vide
Connées |

comprise enktre -

Drate de debut:

l12i1101970 X
Dake de Fin:
| 19707 1z000] g7

I appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer touk | Ik annuler

Comprise enkre 1
non Comprise entre
éngale 4

différente de
sUpErieure a
inférieure &
supérieUre ol égale &
inférieure ou égale 4

Lol i |

Associer un message de saisiea la cellule

Afin de guider I'utilisateur, il peut étre utile de définir un message de saisie. Ce message saffichera, soit dans le
"compagnon d'aide", soit dans une boite sous la cellule. Le message est constitué d'un titre et du message a
proprement parler.

10



C2i

Excel - Mise en oeuvre de formules simples

Validation des donnees ?| x

Options  Message de saisie | alerte d'erreur |

v guand la cellule est sélectionnée

Afficher le message de saisie suivank
Tiktre ;

IF‘rix Hors Taxe

Message de saisie

Weuillez saisir le prix hors taxe du produit, "™

Effacer touk Ik annuler

Déclencher un message en casd'erreur de saisie
Afin dinformer I'utilisateur d'une éventuelle saisie erronée, il est possible d'associer a la cellule un message
d'erreur. Trois types de messages existent :
1. Lessage d'arrét : I'utilisateur n'a pas le choix, il doit forcément saisir une valeur valide. Le systeme ne lui
lai sse pas d'autre choix.
2. Message d'avertissement : I'utilisateur est averti de son erreur, et on lui donne le choix de recommencer sa
saisie ou de continuer.
3. Message d'information : |'utilisateur est simplement averti de son erreur.

Validation des données 2| x|

Options | Message de saisie  Alerte d'erreur |

W Quand des données non valides sont tapées

afficher le message d'erreur suivant

Skyle Titre :

I.ﬁ.rrét - |.ﬁ.rrét imrmédiak
Message d'erreur

Yous devez saisic une dake comprise entre le | .
12/11/1970 et le 19/07/2000 —_

B

Effacer kouk Ik, annuler

11
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I1l. Lesformules

A. Saisir une formule

Lasaisie d'une formule dans une cellule peut se faire de plusieurs maniéres :
1. directement danslacellule
2. danslazonedesaisie
3. par lebiais del'assistant de saisie lorsque laformule est une fonction prédéfinie d'Excel.

Nous présentonsici les deux premiéres maniéres, latroisiéme sera dével oppée dans la partie sur les fonctions.

Pour saisir uneformule:
”f 1. Sélectionner lacellule qui regoit laformule
i 2. Commencer lasaisie par le signe = suivi de laformule, soit dans la cellule directement soit dans la zone de
saisie:

* lesvaleurs constantes numériques sexpriment directement =12* 19,6

* lesvaleurs constantes texte sexpriment entre guillemets = "Nom" & "Prénom"

* lesréférences aux cellules se font soit en cliquant directement sur la cellule auquel cas laréférence sera
soit un le nom de la cellule soit une référence relative, soit en saisissant les coordonnées de la cellule =
(AT*TVA)+SELSAS2.

3. Vadlider laformule en tapant sur la touche entrée ou en cliquant sur le bouton prévu a cet effet dans la zone

desaisie.
B

bouton de formule

;Hx~.1= =A1/Tva
B[ ¢ 7

|=*‘E'*1 T, ! bouton de validation de la saisie

x

bouton d'annulation de lasaisie

B. Les expressions

Les expressions permettent au tableur d'effectuer des calculs simples mettant en jeu des valeurs provenant de plusieurs
cellules. On distingue généralement plusieurs types d'expressions :
1. Lesexpressions arithmétiques
2. Lesexpressions textes
3. Lesexpressionslogiques

1. Arithmétiques

. Lesexpressions arithmetiques sont des formules simples mettant en oeuvre des operateurs arithmetiques qui
1 sappliquent sur des opérandes. On appelle opérandes les valeurs sur lesquelles porte |'opérateur. Ces valeurs sont

= soit des constantes, soit des références a des cellules. Les opérandes sont de type numérique. Le résultat d'une
expression numerique est de type numérique.

On distingue deux types d'opérateurs arithmétiques :
1. Les opérateurs unaires agissant sur un seul éément ; n‘admettant donc qu'une seule opérande, située a droite de
I'opérateur. Par exemple = - B4
2. Les opérateurs binaires agissant sur deux ééments (admettant deux opérandes, situées de part et d'autre de
I'opérateur). Par exemple = B4 + A6

12
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Petit rappel sur lesopérateursarithmétiques:

F-—
.‘_\_\_%

Opérateur Typed'opérateur Opération effectuée
+ Binaire Addition= A1+12
- Binaire Soustraction= Al- 12
- Unaire Inversion =- A1
* Binaire Multiplication= Al* $B$2
/ Binaire Division=Al1/ 12
n Binaire Puissance= Al1"2
N Modul r I ivision
% Binaire en?iglrje;):(ﬁso? de la diviso

2. Textes

Lesprioritésdes opérateurs sont les priorités classiques.

L'opérateur de concaténation permettant de joindre deux valeurs textuelles est généralement proposé par les
tableurs. C'est un opérateur binaire manipulant des opérandes de type texte et fournissant un résultat de type texte.

= Les opérandes sont soit des références a des cellules, soit des constantes. Les constantes textes sont toujours
exprimeées entre guillemets : "toto".

3. Logiques

L_

L 'exemple ci-dessous montre la concaténation de trois chaines de caractéres :
1. lachaine contenue en Al
2. lachaine de caractéres espace blanc
3. lachaine contenue en B1

A3

[

=[=A1 &"" 2B

A

E co|

Laure

Eyencoin

Laure Eyencain

= | —

L es opérateurs relationnels sont les suivants :

Les expressions logiques sont des expressions permettant de vérifier des conditions. Ces conditions sont
exprimées a l'aide d'opérateurs relationnels. Ce sont des opérateurs binaires. Les opérandes doivent étre de
méme type. Excel nous permet de comparer des types numériques, chaines de caracteres ou logiques. Le résultat
d'une expression logique est une valeur logique : VRAI ou FAUX.

&

Opérateur

Opération effectuée

Egaité = Al=A2

< Infériorité stricte= Al<12
<= Infériorité= Al<=12

> Supériorité stricte= A1>12
>= Supériorité =A1>=12

<> Différence =Al<>12

13
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C. Lesfonctions

Nous avons vu dans ce qui précédait qu'une formule pouvait étre une expression. Une formule peut aussi étre une
fonction prédéfinie ou bien une expression combinant des fonctions.

’—\ Une fonction permet de calculer un résultat a partir d'un certain nombre de paramétres ou arguments(l’ .

o

D Un argument ou parameétre est une valeur utilisée par une fonction pour effectuer des calculs.

Une fonction se caractérise par :
”f 1. un nom : par convention écrit en majuscules.

ol 2. des paramétres ou arguments : le type des arguments utilisés par une fonction lui est spécifique. Une
fonction peut ne pas admettre de paramétres. Le nombre de parametres peut étre variable ou encore certains
parameétres d'une fonction peuvent étre facultatifs.

Les paramétres sont donnés entre parenthéses a la suite du nom et sont séparés par un ';' .
Un argument peut étre :
a unevaeur constante
b. uneréférence aune cellule ou plage de cellules : référence relative, absolue, mixte ou un nom
c. unefonction
La syntaxe d'une fonction est donc: NOM (argumentl;argument?2;...)

* Fonction qui n'admet aucun argument : AUJOURDHUI() renvoie la date et I'heure de I'horloge.

* Fonction qui admet plusieurs paramétres obligatoires : MOD(valeurl;valeur2) renvoie le reste de la
division entiére de lavaleurl par lavaleur2.

* Fonction qui admet pluseurs paramétres mais dont le nombre peut varier
SOMME(argument1;argument2;...) renvoie la somme des arguments.

* Fonction qui admet plusieurs paramétres dont certains facultatifs: VC(taux;npm;vpm;va;type) renvoie
la valeur future d'un investissement & remboursements périodiques et constants, et a un taux dintérét
constant ou les arguments va et type sont facultatifs.

_. | Exemple d'une fonction dont un des arguments serait une autre fonction :
% = SOMME (A1;PRODUIT(B1;C1)) . On effectue la somme de Al avec le résultat renvoyé par la fonction
PRODUIT. Cette méme formule pourrait sécrire avec une expression arithmétique : = A1 + B1*C1.

Touteslesfonctions prédéfinies d'Excel sont accessibles:
”{f " soit parlemenul nsertion/ Fonction
o * soit par le bouton de la barre de menu

Fo

Lafonction SOMME qui est souvent utilisée est accessible directement par un bouton dans la barre de menu

z

Lorsque vous cliquez sur ce bouton, il fait par défaut la somme de toutes les valeurs numériques qui se trouvent

(1) Précision : L’aide d' Excel utilise plutot |e terme argument.
14
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1. Saisied'une fonction

‘ au-dessus de la cellule sur laquelle vous vous trouvez.

Lasaisie d'une fonction se fait soit comme une expression en commencant la formule par = suivi du nom de laformule et

des arguments, soit par le biais de I'assistant de saisie.

Zatégorie de Fonctions

Les dernigres ukilisées

Tous

Finances

Date & Heure

Math £ Trigo
Statistiques
Recherche & Matrices
Base de données
Texke

Logique

Informations

DROITE{texte;no_car)

Exkrait lefs) dernier(s) (3 'extréme droite) caractérels) & I'extréme draite

d'une chaine texte,

&)

SOMME. ST
MOYEMME

ME. ST

ME

ME.WIDE
AFRONDI
RECHERCHEH
MDD

Ik

L'ensemble des fonctions prédéfinies dans Excel sont rangées par catégories. Pour accéder a I'ensemble de ces
formules, voir la note technique précédente.
L'ensembl e de ces catégories vous sont présentées ci-dessous :

Coller une fonction

Mom de la Fonckion

2] x|

annuler

15

L'assistant de saisie des formules : permet de vous guider dans la saisie de votre formule. Cet assistant vous
rappelle le réle de la fonction et vous propose une saisie pour chacun des arguments de la fonction en vous
indiquant son role.
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SIoMME
Mombrel |12 :u_j = 1z
Mombrez |'|".,.',|:., :u_] =10
Mombre3 |.51| =0
Mornbred | :-,J =
= 12

Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.

Mombre3: nombrel;nombrez;... représentent de 1 & 30 arguments donk wous
woulez calculer la somme. Les valeurs logiques et |e texke sont ignorés
dans les cellules, v compris s'ils sonk bapés comme arguments,

@ | Fesulkat = 12 (8] 4 annuler

.| Utilisation de I'assistant de saisie pour le calcul d'une moyenne. Nous développons ci-dessous les différentes
%,4 étapes de saisie de lafonction MOY ENNE al'aide de |'assistant de saisie.

Etapel: Ouverture de I'assistant de saisie
T Microsoft Excel - exemple_ref _rel _ o x|
™ ] Eichler Edition Affichage Insertion Format Qutils Dorrées Fepétre 2 - =] x|
DR Ry yRES v @z(p il @e10n -0,
Arial > 10 = r.:s|t::§@cxm:ﬂ;ﬁ|¢¢_.a.a.'|
C11 BETYEEE
4 | B C D E F G H I —
1] Taux TVA | 19 505 —
2
3 |Produit Prix HT Cluantité Prix HT total [Prix TTC total
4 Table 120000 € 1| 120000 € 143520 €
& |Chaise 12300 € 12] 147600 176530 €
B |Fauteuil 32000 € 2 Ed40,00 € JES 44 €
7 Poul BO )00 € 1 80,00 € 566 €
B
9 Coller une fonction 2|
10 .
Llhﬂnyenne du priz TTC total I:l Labégorie de Fonctions : Hom de la fonction :
12 N Les dermisres utiisges -
T
|13 Finares
14 Date & Haure
115 | Math & Tri
16 Recherche & Matrices
17 Ease de donness MOYEMME GEOMETRICLE
18 Teuhe MOYENNE HARMONIGLE
Logigus MOYENME REDULTE
;g [n‘l?:-rma:lms bl I ] LI
=0 MOYENNE{nombre1;nombre2;...)
f Renvole la moyenne (aspérance arkhmétique) das anguments, gui pauvent
| &tre des nombres, des noms, des matrices, ou des références conbenant des i
23 | mambres,
24 ! L -
i 4[> )\ Feuill / Feulz / Feulz / |
Wodifiar EI o Anculer I [ s
Etape 2 : Saisie des arguments. On remarquera les valeurs par défaut des arguments de la fonction.

16
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Etape 3 : Saisie d'un argument. Soit on saisit directement I'argument, soit on clique sur le bouton (entouré en
rouge a |'étape précédente) pour aller le sélectionner dans la feuille. Pour revenir a l'assistant, cliquer sur le
méme bouton.

17
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Pri total [Prix TTC total

¥ HT
120000 €

7435 20 &

1 476,00 €!

176530

540 00

7B5 44

BO0,00

25

[l o o o o e

Etape 4 : Vaidation delasaisie de laformule en cliquant sur le bouton OK.

18
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23 Microsoft Excel - exemple_ref_re

i [m[ B3

Jﬂzl Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Donnees Fepéire ? -|=]| %]
[DeEERhy|smas oo @ =[£z|we100% -0,
| Arial ~ 10 -\n:g\ggz|§€%uuu§sh?8ﬁ-&-g-
MovENHE | = | X /| =] =MOYENNE(E4:E7)
OYENNE G | H =

Nombrel |Eq;E?

3] = {1435,2;1765, 2963

Maormbrez |

] =

des matrices, ou des références conkenant des nombres,

Nombrel: nombrel;nombrez;... représente de 1

wous souhaitez obtenir la moyvenne.

]

Résultat = 1015,404

Renvoie la movenne (espérance arithmeétigue) des arguments, qui peuvent Etre des nombres, des noms,

= 1015,404

4 30 arguments numeriques dont

[ o ]

Annuler

.
L}

b= | = | = | = | = | =
00 |00 | | O T

el

|T| 4 » [ M} Feuill / Feul2 / Feul3 /

[<] _'Hﬂ

rodifier Circulzire | [

[ I I T I

V. Quelques fonctions simples

. L'ensemble des fonctions qui nous semblent importantes sont détaillées dans |es transparents du cours.

19
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Exercices

4k Validation des données (Niveau de base, Durée : 10 min)

Objectif
= Miseen place d'un systéme de validation des données saisies par |'utilisateur :
a. vérifier letype et le format
b. guider I'utilisateur dansla saisie
c. avertir |'utilisateur de ses erreurs

Enoncé
1. Ouvrir leclasseur Not es. xI| s (Notes.xls). Créer une copie de lafeuille Not es et lanommer Not esVal i dat i on.
2. Mettre en place I'ensemble des validations de données indiquées dans le tableau ci-dessous. En ce qui concerne les
messages de saisie et d'alerte, vous étes libres de lesaméliorer :

Cedllules Validation Message de saisie Typed'alerte
Date : 01/01/2006 au | Saisir date de réunion du "

B2 31/12/2006 jury Arret

B6:B18 Texte, 30 caracteres Saisir le nom de |'étudiant Avertissement
C6:C18 Texte, 20 caractéres S.fa's' r le  prenom  de Informations

|'étudiant
D6:F18 Listede nombresde0a20 | Aucun Arrét
G6:G19 et D19:F19 Décimal entre O et 20 Aucun Arrét

3. Tester I'ensemble des validations de données que vous avez mises en place.

i\é? Reférences relatives et absolues : latable de multiplication

Objectif
* Maitriser sur un exemple simple la notion de référence absolue et relative

E£0|2)C: souhaite établir une table de multiplication comme dans I'exemple donné ci-dessous :

A | B | ¢ | b | E | F [ & ] H ] 1 | 4 ] K |
1 1 2 3 4 5 b 7 8 9 10
2 1 1 2 3 4 5 3 7 g = 10
3 2 2 4 ] d 10 12 14 16 18 20
4 3 3 B H 12 15 18 21 24 27 30
o 4 4 0 12 1k 20 24 20 32 5 40
) 5 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50
7 b b 12 18 24 30 36 42 48 54 60
a Fi 7 14 21 28 35 4 49 s B3 70
9 g g 1k 24 32 40 48 ] B4 72 &l
10 9 g 18 27 36 45 54 b3 72 81 a0
11 10 10 20 a0 40 =l B0 70 al S0 100

Trouver la seule formule qui écrite en B3 et recopiée sur la plage B3:K11, permet de calculer les valeurs de latable de
multiplication.

20
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48— Une année de féte en Sciences Eco

Obj ectif
= Maitriser desformules simples
* Savoir manipuler des références sur différentes feuilles.

Enoncé

Vous étes le trésorier de I'association de Sciences Eco. En bon gestionnaire, vous souhaitez faire e bilan financier d'une
soirée.

Vous organisez trois soirées dans I'année. A I'occasion de chacune d'elles, vous créez une nouvelle feuille pour inscrire le
bilan de la soirée. Vous avez donc 3 feuilles. Vous souhaitez faire le bilan de I'année, pour cela vous réalisez une quatrieme
feuille. Le bilan annuel reprend les chiffres des trois soirées.

1. Ouvrir Excdl.
2. Télécharger lefichier Assoc. x| s (Assoc.xls) et I'enregistrer dansle dossier C2i / TPExcel / TP4.
3. Dupliquer deux foislafeuilleBi l an 1 enBilan 2etBilan 3.
4. Remplir les 3 hilans. Les cellules grisées sont des informations qui doivent étre saisies, les autres sont des informations
calculées.
5. DanslafeuilleBi | an annuel , saisir les formules dans les cellules comme suit :
Cellule Formule
Cc2 Moyenne du nombre d'inscrit sur les 3 soirées.
Cc4 Nombre maximal d'inscrits sur les 3 soirées.
C6 Nombre minimal d'inscrits sur les 3 soirées.
Cc8 Somme des colits de location des salles des 3 soirées.
C10 Somme des co(its d'achat de boisson des 3 soirées.
C12 Somme des codits d'achat de nourriture des 3 soirées.
Rapport du co(t total des achats de boisson sur celui des
Cl4 achats de nourriture.
C16 Somme des 3 résultats financiers des 3 soirées.

J\éfl Mise en oeuvre de formules simples

Objectif

Saisie directe de formules dans |la zone de saisie

Utilisation de |a palette des formules (assistant de saisie des formules)
Références relatives

Références absolues

Nommage des cellules

Enoncé

Effectuez I'ensemble des questions ci-dessous. Afin de vous guider, voici le résultat que vous devez obtenir

notes formules_simples.omp.

Ouvrir le classeur Not es. x| s. Copier lafeuille NotesValidation et larenommer en NotesComplet.

En G6, utiliser lafonction noyenne afin de calculer la moyenne arithmétique des trois notes de |'étudiant.

Etirer cette formule jusgu'en G13. Comment se modifie cette formule ?

En D19, écrire une formule qui permet de calculer la moyenne générale de Droit pour toutes les valeurs de D6 a D13.

Etirer cette formule jusgu'en G19. Comment se modifie cette formule ?

Regarder I'aide pour découvrir comment lafonction moyenne traite les cellules vides.

Modifier laformule de calcul de la moyenne en D19 pour qu'elle permette de prendre en compte tout nouvel étudiant

dont on viendrait saisir lanote. Etirer cette formule jusgu'en G19. Rajouter un nouvel étudiant en ligne 14.

7. Etirer laformule écrite en G13 jusqu'en G18. Que se passe t-il ? Celavous semble t-il normal ? Nous remédierons plus
loin a ce probleme...

8. On veut maintenant appliquer des coefficients aux différentes matiéres : 3 en droit, 2 en économie et 2 en informatique.
Proposer une formule de calcul de la moyenne, sachant que les coefficients doivent pouvoir changer sans que I'on ait
besoin de modifier laformule. Laformule écrite doit étre recopiable de G6 a G18.

9. Déterminer lamoyenne de I'étudiant major de promotion.

10.Rejouter une colonne dans laquelle viendra sinscrire R pour recal€ et A pour admis (moyenne > =10).

11.Rajouter une colonne dans laguelle on vient inscrire VRAI si la moyenne est comprise dans un intervalle de 30%
autour de lamoyenne et FAUX sinon.

12.Rajouter une colonne dans laquelle viendra sinscrire OUI si |'étudiant a obtenu le C2i et NON sinon. Le C2i est obtenu
si I'étudiant a une moyenne en informatique >12 ou sil aune mention AB.

pPONPE

o0
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13.Rgjouter une colonne dans laquelle viendront sinscrire automatiquement les mentions des étudiants (TB, B, AB,
Passable).

14.Calculer le nombre d'étudiants qui ont une moyenne supérieure a 10.

15.Calculer lamoyenne des étudiants qui ont obtenus une mention AB.

16.0n peut remarquer que pour les éudiants dont on n'a pas saisi les notes, les calculs se font tout de méme. Modifier vos
formules de fagon a ce que rien ne saffiche lorsgu'aucune valeur n'a été saisie. Indication : S, nb.vide, estvide,...

ﬁé{i Le carré magique

Objectif
= Maitriser lesSI, NB.SI, ET...

Enoncé
Un carré magique est une matrice de nombres telle que la somme de chaque ligne est égale a la somme de chaque colonne
et deladiagonale.

A B C ] E
1 o 5 2 15 30
2 3 14 g 4 30
3 13 I 7 10 30
4 B 11 12 1 30
f 30 30 30 30 30
b

7 |carmré Magigue oul

Exemple de Carré Magique

A faire en autonomie.
1. Ecrire laformule qui permet de calculer la somme des nombres de chaque colonne. Cette formule, écrite en A5 doit
étre recopiable jusgu'en D5.
2. Ecrire laformule qui permet de calculer la somme des nombres de chaque colonne. Cette formule, écrite en E1 doit
étre recopiable jusgu'en E4.
3. Ecrirelaformule qui permet de calculer la somme des nombres de la diagonale.
4. Ecrirelaformule qui permet de déterminer si la matrice coonstitue bien un carré magique.

ﬁé{i Les feux tricolores

Obj ectif
* Miseen oeuvre de formules simples

Enoncé
A faire en autonomie.

A, B C D
17) 2%) ¥

Couleur du feu

1 &= (W B —

Comportement

1. Donner laformule a écrire dans la cellule B4 pour y afficher passez ou stop selon que le feu est vert ou non. La couleur
du feux est saisieen B2.

2. Donner une formule a écrire en C2 pour y afficher passez quand le feu est vert et al'orange, et stop sinon. La couleur
du feux est saisie en C2.

3. Donner une formule a écrire en D4 pour y afficher passez si le feu est vert, attention si le feu est orange et stop si le feu
est rouge. La couleur du feux est saisie en D2.
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